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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้ริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สาํเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 15:03  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุราชวงศาจงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

37110/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

         เมื่อผูไ้ดร้บัใบอนุญาตให◌้ก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคุมการใช◌้หรอืผูแ้จ�งตาม

มาตรา 39 ทว ิไดก้ระทาํการดงักล่าวเสรจ็แลว้ ใหแ้จง้เป็นหนงัสอืต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ทราบตามแบบทีเ่จา้

พนกังานทอ้งถิน่กาํหนดเพือ่ทาํการตรวจสอบการก่อสรา้ง ดดัแปลงหรอืเคลื่อนยา้ยอาคารนัน้ใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน

สามสบิวนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้  
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หาจเจา้พนกังานทอ้งถิน่ไดต้รวจสอบแลว้เหน็วา่การก่อสรา้ง ดดัแปลง หรอืเคลื่อนยา้ยอาคารนัน้เป

�นไปโดยถูกต�องตามทีไ่ด�รบัใบอนุญาตหรอืทีไ่ด�แจ�งไว�ตามมาตรา 39 ทวกิใ็หอ้อกใบรบัรองใหแ้ก่ผูร้บั

ใบอนุญาตหรอืรบัแจง้ตามมาตรา 39 ทว ิเพือ่ใหม้กีารใชอ้าคารนัน้ตามทีไ่ดร้บัใบอนุญาตหรอืไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 

ทว ิได ้ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจง้และเสีย

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งดดัแปลง

หรอืเคล่ือนยา้ย

อาคารตามมาตรา 

32) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งดดัแปลง

หรอืเคล่ือนยา้ย

อาคารตามมาตรา 

32) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

อาคารท่ีก่อสรา้งแลว้เสรจ็

และพิจารณาออกใบรบัรอง

อ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบน.1 
 

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถ่ินใน

พืน้ท่ีท่ีจะขอ

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งดดัแปลง

หรอืเคล่ือนยา้ย

อาคารตามมาตรา 

32) 
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคาํขอ

ใบรบัรองการ

ก่อสรา้งอาคาร

ดดัแปลงหรอื

เคล่ือนยา้ย

อาคาร (แบบข.

๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

เดิมท่ีไดร้บั

อนญุาตหรอืใบ

รบัแจง้ 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
หนงัสือแสดง

ความยนิยอม

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

จากเจา้ของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครอง

อาคารเป็นผูข้อ

อนญุาต) 

4) 

ใบรบัรองหรอื

ใบอนญุาต

เปล่ียนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีท่ีอาคารท่ี

ขออนญุาต

เปล่ียนการใช้

ไดร้บัใบรบัรอง

หรอืไดร้บั

ใบอนญุาต

เปล่ียนการใช้

อาคารมาแลว้) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรบัรอง

ของผูค้วบคมุงาน

รบัรองวา่ได้

ควบคมุงาน

เป็นไปโดย

ถกูตอ้งตามท่ี

ไดร้บัใบอนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
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หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดั

อาํนาจเจรญิ โทร 045-545600 

  

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีพ่มิพ ์ 19/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุ

ราชวงศาจงัหวดัอาํนาจเจรญิสถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


