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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจาํหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) เทศบญัญตัเิทศบาลตาํบลหนองข่าเรือ่งการจาํหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะพ.ศ.2556 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้ริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา เทศบญัญติัเทศบาลตาํบลหนองข่าเรื่องการจาํหน่ายสินคา้ในท่ี

หรอืทางสาธารณะพ.ศ.2556  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะ 

27/08/2558 15:33  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

      เทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 37110  

       โทร 045-545600 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจาํหน่ายสินคา้ในท่ีหรอืทางสาธารณะตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังาน

เจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโดยย่ืนคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตาม

ขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ินณกองสาธารณสขุและส่ิงแวดลอ้มทต.หนองข่า 
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เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

 (1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 

 (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) 

 (3) อ่ืนๆตามหลกัเกณฑท่ี์ทางเทศบาลตาํบลหนองข่ากาํหนดตามเทศบญัญติัเรื่องการจาํหนา่ยสินคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะ 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจาํหนา่ย

สินคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะพรอ้มหลกัฐานท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด 
 

1 ชั่วโมง (กอง

สาธารณสขุฯทต.

หนองข่า) 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัทีกรณีไม่

ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ท่ี

แจง้ตอ่ผูย่ื้นคาํขอใหแ้กไ้ข/

เพิ่มเติมเพ่ือดาํเนินการได้

ในขณะนัน้ใหจ้ดัทาํบนัทกึ

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรอืหลกัฐาน

เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี

กาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ท่ี

และผูย่ื้นคาํขอลงนามไวใ้น

1 ชั่วโมง (กอง

สาธารณสขุฯทต.

หนองข่า) 

 



3/5 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

บนัทกึนัน้ดว้ย 
 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานท่ีดา้น

สขุลกัษณะกรณีถกูตอ้ง

ตามหลกัเกณฑด์า้น

สขุลกัษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนญุาตกรณีไม่

ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น

สขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้น

สขุลกัษณะ 
 

20 วนั (กอง

สาธารณสขุฯทต.

หนองข่า) 

 

4) 

การพิจารณา 
 

การแจง้คาํสั่งออก

ใบอนญุาต/คาํสั่งไม่

อนญุาต 

1.กรณีอนญุาตมีหนงัสือ

แจง้การอนญุาตแก่ผูข้อ

อนญุาตทราบเพ่ือมรบั

ใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาท่ีเทศบาลตาํบล

หนองข่ากาํหนดหากพน้

กาํหนดถือวา่ไม่ประสงคจ์ะ

รบัใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมี

เหตหุรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

2.กรณีไม่อนญุาตแจง้คาํสั่ง

ไม่ออกใบอนญุาตจาํหนา่ย

สินคา้ในท่ีหรอืทาง

สาธารณะแกผู่ข้ออนญุาต

ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ

8 วนั (กอง

สาธารณสขุฯทต.

หนองข่า) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อทุธรณ ์
 

5) 

การพิจารณา 
 

ชาํระคา่ธรรมเนียม(กรณีมี

คาํสั่งอนญุาต)แจง้ใหผู้ข้อ

อนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีเทศบาลตาํบล

หนองข่ากาํหนด 
 

1 วนั (กอง

สาธารณสขุฯทต.

หนองข่า) 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 0 - 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 0 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 0 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ใบมอบอาํนาจ - 1 0 ฉบบั - 



5/5 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอาํนาจ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจาํหน่ายสนิค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 

1.จาํหน่ายโดยลักษณะวิธกีารจัดวางสนิค้าในทีห่น่ึงทีใ่ดโดยปกตฉิบับละไม่เกิน 200 บาทต่อปี 

2.จาํหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไมเ่กิน 20 ต่อปี 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุราชวงศาจงัหวดั

อาํนาจเจรญิ 37110 โทร 045-545600 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรฐัมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทีพ่มิพ ์ 28/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังานก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุราชวงศา

จงัหวดัอาํนาจเจรญิสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 


