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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งถมดนิ 

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

  

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้ริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ   7 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สาํเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:55  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุราชวงศาจงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

37110/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.การถมดินท่ีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งมีองคป์ระกอบท่ีครบถว้นดงันี ้

         1.1การดาํเนินการถมดินนัน้จะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งท่ีท่ีพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินใชบ้งัคบั

ไดแ้ก ่

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 
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              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รฐัมนตรปีระกาศกาํหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บรเิวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งท่ีซึง่รฐัมนตรปีระกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์าร

บรหิารสว่นทอ้งถ่ินซึง่ไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํ

การถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกวา่ระดบัท่ีดินตา่งเจา้ของท่ีอยู่ขา้งเคียงและมีพืน้ท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรอืมี

พืน้ท่ีเกินกวา่ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินประกาศกาํหนดซึง่การประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรอืแยง้

กบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนันบั

แตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีมี

การแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจออก

คาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาท่ีกาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบรบัแจง้

ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ท่ีถกูตอ้ง 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ย่ืนเอกสารแจง้การถม

ดินตามท่ีกาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู 
 

1 วนั กองช่าง 

ทต.หนองข่า 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 
 

5 วนั กองช่าง 

ทต.หนองข่า 

 

3) การลงนาม/ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินออกใบ 1 วนั กองช่าง  



3/6 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้ 
 

ทต.หนองข่า 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับรเิวณท่ี

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ท่ีดินและท่ีดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 



4/6 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทกุ

หนา้พรอ้ม

เจา้ของท่ีดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน

ตอ้งมีหนงัสือ

ยินยอมของ

เจา้ของท่ีดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ท่ีดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจกรณีให้

บคุคลอ่ืนย่ืนแจง้

การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยนิยอม

ของเจา้ของท่ีดิน

กรณีท่ีดินบคุคล

อ่ืน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคาํนวณ 

(กรณีการถมดิน

ท่ีมีพืน้ท่ีของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตัง้แต ่2 เมตรขึน้

ไปวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาไม่ตํ่ากวา่

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพืน้ท่ี

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 

เมตรวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

8) 

ช่ือผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการถมดิน

ท่ีมีพืน้ท่ีของเนิน

ดินติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตัง้แต ่2 เมตรขึน้

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไปตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

9) 
ช่ือและท่ีอยู่ของผู้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม500 บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดั

อาํนาจเจรญิ โทร.045-545600 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทีพ่มิพ ์ 20/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุ

ราชวงศาจงัหวดัอาํนาจเจรญิสถ.

มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 


