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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้ริการ: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ  15 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สาํเนาคูมื่อประชาชน 17/07/2015 14:58  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุราชวงศาจงัหวดัอาํนาจเจรญิ 

37110/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารท่ีมีสว่นสงูเกิน 15เมตรซึง่อยู่หา่งจากอาคารอ่ืนหรอืท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคารและ

อาคารท่ีอยูห่่างจากอาคารอ่ืนหรอืท่ีสาธารณะนอ้ยกวา่12 เมตร โดยไมย่ื่นคาํขอตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินก็ได ้โดยแจง้ตอ่

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผูแ้จง้ไดด้าํเนินการแจง้แลว้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบท่ี

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนดเพ่ือเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีไดร้บัแจง้ในกรณีท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
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พบภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืย่ืนเอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นมาตรา 39ทวิใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้แ้จง้มาดาํเนินการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัแจง้คาํสั่งดงักลา่ว

และภายใน 120วนันบัแตว่นัท่ีไดอ้อกใบรบัแจง้ตามมาตรา 39ทวหิรอืนบัแตว่นัท่ีเริม่การรือ้ถอนอาคารตามท่ีไดแ้จง้ไวถ้า้

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดต้รวจพบวา่การรือ้ถอนอาคารท่ีไดแ้จง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน

หรอืรายการคาํนวณของอาคารท่ีไดย่ื้นไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถกูตอ้งตามบทบญัญติัแห่งพระราชบญัญติันีก้ฎกระทรวง

หรอืขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินท่ีออกตามพระราชบญัญติันีห้รอืกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินมีหนงัสือแจง้ขอ้

ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเรว็ 

หลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในวนัท่ีไดร้บั 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจง้รือ้ถอนอาคารจ่าย

คา่ธรรมเนียมและรบัใบรบั

แจง้ 
 

1 วนั กองช่าง 

ทต.หนองข่า 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจง้ 
 

2 วนั กองช่าง 

ทต.หนองข่า 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารบัรองการแจง้

และมีหนงัสือแจง้ผูย่ื้นแจง้

ทราบ 
 

12 วนั กองช่าง 

ทต.หนองข่า 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
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15.1) เอกสารยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 0 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง้รือ้

ถอนอาคาร

ตามท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน

กาํหนดและ

กรอกขอ้ความให้

ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร) 

2) 

หนงัสือรบัรอง

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบ

ขัน้ตอนและส่ิง

ปอ้งกนัวสัดหุลน่

ในการรือ้ถอน

อาคาร (กรณี

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร) 

3) 
โฉนดท่ีดินน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เท่าตน้ฉบบัทกุ

หนา้พรอ้ม

เจา้ของท่ีดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้

กรณีผูข้อ

อนญุาตไม่ใช่

เจา้ของท่ีดินตอ้ง

มีหนงัสือยนิยอม

ของเจา้ของท่ีดิน

ใหร้ือ้ถอนอาคาร

ในท่ีดิน 

อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อตุสาหกรรมหรอื

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรอื

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) 

พรอ้มเง่ือนไข

และแผนผงัท่ีดิน

แนบทา้ย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ - 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบ

อาํนาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรอื

หนงัสือเดินทาง

ของผูม้อบและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร) 

6) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียน

บา้นของผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของท่ีดิน 

(กรณีเจา้ของ

ท่ีดินเป็นนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้ถอน

อาคาร) 

7) 

หนงัสือรบัรอง

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(ระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

8) 

หนงัสือยนิยอม

เป็นผูค้วบคมุงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคมุการรือ้

ถอนพรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารท่ี

ตอ้งมีวิศวกร

ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

9) 

แผนผงับรเิวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนท่ีมี

ลายมือช่ือพรอ้ม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจงและ

คณุวฒุิท่ีอยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ท่ี 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
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1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตาํบลหนองข่า 216 ม.2 ตาํบลหนองข่า อาํเภอปทมุราชวงศา จงัหวดั

อาํนาจเจรญิ โทร 045-545600 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทีพ่มิพ ์ 20/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขัน้ท่ี 2 โดยสาํนกังานก.พ.ร. 

(OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตาํบลหนองข่าอาํเภอปทมุราช

วงศาจงัหวดัอาํนาจเจรญิสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 


