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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ สำนักปลัด ทต.หนองข่า 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักปลัด เทศบาลตำบลหนองข่า 
โทรศัพท:์ 045-525770 
www.saraban@nongkacity.go.th 

 

วันจันทร-์วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นคำขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผูท้ี่มีอายุครบหกสบิปีบริบรูณ์ข้ึนไปในปงีบประมาณ
ถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุด้วยตนเองต่อองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ตนมีภูมลิำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินกำหนด 
หลักเกณฑ ์

1.มีสัญชาติไทย 

2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบยีนบ้าน 
3.ผู้สงูอายุทีจ่ะมีอายุหกสิบปีบริบรูณ์ในปีงบประมาณถัดไปซึ่งลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกจิหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินได้แก่ผูร้ับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสู้งอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรฐัหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู้ไดร้ับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์
อย่างอื่นทีร่ัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจำยกเว้นผูพ้ิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 ใน
การยื่นคำขอรบัลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผูสู้งอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี ้
     1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รบัมอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ 

     2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับ
มอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ 

วิธีการ 

1.ผู้ทีจ่ะมสีิทธิรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุในปีงบประมาณถัดไปและผู้สงูอายุที่ย้ายภูมลิำเนายื่นคำขอตามแบบ
พร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินประกาศกำหนดด้วยตนเองหรอืมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้ 
 



2.กรณีผูสู้งอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณทีผ่่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
3.กรณีผูสู้งอายุที่มสีิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยูล่ะยังประสงค์จะรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตอ้งไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ี่ตนย้ายไป 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ
หรือผู้รบัมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
คำร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

2.ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียน 

 

15 นาที 
 
 
 
 

15 นาที 
 

 งานสวัสดิการสงัคมและสังคม
สงเคราะหส์ำนักปลัด ทต.หนองข่า หรือ
ช่องทางบริการ E-service  htt:// 
saraban@nongkacity.go.th 

หรือจุดบริการ One Stop Service  
ณ สำนักงาน ทต.หนองข่า 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 30 นาที/ราย 

 

เอกสารหรอืหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐทีม่ีรปูถ่ายพร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ 
2.สำเนาทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ 
3.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีทีผู่้ขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุผ่านธนาคาร) จำนวน 1 ฉบับ 
4.หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ฉบับ 
5.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐทีม่ีรปูถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รบัมอบ
อำนาจ(กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) จำนวน 1 ฉบับ 
6.สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ(กรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผูป้ระสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาครของผูร้ับมอบอำนาจ) จำนวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม- 
 

ระเบียบและกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ.2566 

 

การรับเรื่องรอ้งเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ทีเ่ทศบาลตำบลหนองข่า 
โทรศัพท:์ 045-525770 หรอืเว็บไซต์ htt://saraban@nongkacity.go.th 
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